同济大学学生活动专项经费报销细则
为积极发挥学生集体作用，激发工作活力，促进工作创新，加强和规范学生活动专项经费管理，提高经费使用效率，结合本校学生活动开展的具体情况，依据《同济大学学生活动专项经费管理及报销办法（同济学内〔2017〕9号）》，制定本细则。
第一条	本细则适用于在校学生开展的班级建设活动（学生班级活动专项经费支持的项目）、学生党支部“对标争先”建设项目和劳动教育建设项目，其他适用项目以相关通知为准。本细则仅适用于学生活动费报销，若有评审费、人员酬金等相关支出，请先检查所属项目是否可以支出此类人员经费，并按照所属项目要求完成报销，不可按照本细则内容进行报销。
第二条	学生活动专项经费报销审核由学院分管学生工作党委副书记负责，学生处、财务处进行抽查。
第三条	活动开展过程中，各经费使用人妥善保存活动支出相关凭证。如部分支出客观原因无法取得发票或收据的，须写明情况（附件5），并由3位参与活动的同学共同签名（无凭证情况说明不封入信封）。活动经费报销按照《同济大学学生活动专项经费管理及报销办法》实施，并应符合财务处相关规定。
第四条	活动开展完成后，按照财务处相关要求，将票据按种类、类别粘贴至票据粘贴单放入专用信封。学院对报销材料及决算报告、情况说明审核无误后，在信封正面按要求填写信息、亲笔签字（不得使用签名章）、盖章，并在信封封口处贴上封条、签字、盖骑缝章（决算报告一式两份不封入信封）。决算报告上报销额度由学生处填写，如学院自行组织开展内部评审会，请完成评审后再准备报销材料，学生处根据决算报告上支出合计一栏确定报销额度。学院可根据实际情况，集中或分批次对各活动经费进行审核，并将决算报告在网站上或者学院公告栏公示3个工作日，公示无异议后将班级建设活动汇总表、专用信封（封入报销材料）、决算报告、情况说明纸质版递交至学生处，班级建设活动汇总表、决算报告、总结材料（见本细则第五条）电子版发送至xygb@tongji.edu.cn。学生处将对各活动决算报告进行审核，对报销材料进行抽查，并公示3个工作日，公示无异议后递交财务处，由财务处将经费发放至学生负责人银行卡（学院应提醒学生负责人确保财务系统中已绑定农行卡信息与开户行信息）。本学期各项目结项及报销工作截止时间为2022年11月30日，请务必在截止日期前完成相关工作。
第五条	在组织开展各类活动的过程中，应注意总结做法，凝练经验，形成一定的推广模式。总结材料（除决算报告中活动总结部分外，鼓励提交PPT、音视频、动画、漫画等材料）应与决算报告一起提交，学生处将优中选优，对特别优秀的项目进行网络展示，并在对应评比活动中重点推荐。
第六条	本细则由学生处负责解释，相关附件以随本细则共同下发附件为准。




联系人：
班级建设活动：凌昱晨 65987367（行政北楼417）；
学生党支部“对标争先”建设项目、劳动教育建设项目：李杨帆65983260 （行政北楼419）。
学生处     
2022年9月9日
