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	工作内容
	有关要求

	制定年度工作计划
	每年1次

	召开支委会
	一般每月召开1次

	召开党员大会
	一般每季度1次

	召开党小组会
	一般每月召开1次

	党课
	一般每季度1次
党员领导干部联系支部及所在支部每年1～2次、党支部书记每年至少1次

	主题党日
	每月相对固定时间

	收缴党费
	每月1次（建议每月中旬前完成）

	党支部党务公开
	按规定要求进行

	召开组织生活会
（民主评议党员）
	每年1次

	党支部向党员报告工作
并接受评议
	每年1次

	党支部书记述职考核
	每年1次（按年度留存述职材料汇编）




