表1：

同济大学建筑与城市规划学院党建专项经费报销清单
（党建活动）
	活动名称
	　

	时间
	　
	地点
	

	参加对象和人数
	　
　

	经费来源
	同济大学党建工作和活动专项经费
	　

	门票
	
	仅限爱国主义和革命传统教育基地门票

	资料费
	　
	仅限购买政治学习资料费用

	交通费
	　
	用于往返参观学习基地公共交通费，参加人数20人以上的，经党委批准可租车，但租车费用不超过经费总额度的50%

	餐费
	　
	可在校外就餐（限一餐），标准不超过50元/人。

	其他费用
	　
	党建活动合理且必要的其他开支,需提交明确的经费使用说明

	费用合计：
	
	


承诺：对以上填列内容的真实性、开支合理性负责
主管领导签字                                        项目负责人签字
（学院党委书记）
                         （党总支书记、党支部书记）
主管部门盖章                                        活动负责人签字

                                                    （党支部书记）
                                                    部门报销经办人签字
时间：   年   月    日
附件：

	活动名称：
　

	活动内容及过程：



	活动成果：

　

	备注：
　




党建活动总结
表2：

同济大学建筑与城市规划学院党建专项经费报销清单
（日常工作）
	类别
	　内容
	备注

	经费来源
	　同济大学党建工作和活动专项经费
	　

	办公用品
	　
	党建工作所需日常办公用品

	交通费用
	　
	不得超过经费总额度的5%，需提交明确的经费使用说明

	资料费
	　
	订阅或购买用于开展党员学习的报刊、资料

	其他费用
	　
	日常工作合理且必要的其他开支，需提交明确的经费使用说明

	费用合计：
	　
	　


承诺：对以上填列内容的真实性、开支合理性负责
主管领导签字                                        项目负责人签字
（学院党委书记）
                         （党总支书记、党支部书记）

主管部门盖章                                        活动负责人签字

                                                    （党支部书记）

                                                    部门报销经办人签字

时间：   年   月    日

