填表说明：

（1）回国2周内填写《同济大学出国（境）人员情况汇报表》见附件3，请根据出访情况填写适当的表格。

（2）将电子版以姓名-出访国家-出访任务的格式命名（如：李*-德国-参加会议）发送至chujing@tongji.edu.cn，纸质版原件交到学院党委办公室，同时领取填写《同济大学出国（境）人员回访记录表》（该表可现场完成），出访所持证件（公务护照或通行证）交至服务大厅外办窗口。
特别说明：出访超3个月（含）的需准备纸质版附件3原件一式两份，分别交到学院党委办公室和校外事办出入境管理科（衷和楼703B）。
（3）若有报销事宜，出访人员去财务处报销。

附件3
同济大学出国（境）人员情况汇报表（三个月以内）
批件号：                                单位或部门：                
	A  基本信息



	姓名：
	性别：
	人员类别：在职教职工〇  本、专科学生〇  研究生〇

	工号/学号：
	职务/职称： 

	联系电话： 
	电子邮箱：(最好是校内邮箱) 

	出访国家（地区）：
	出访起止时间：

年  月  日－   年  月  日

	国（境）外工作机构或访问单位：

	出访事由：

	B  出访任务概况

留学专业：



	包含：访问日程（按天）、内容，已解决问题，待进一步解决问题等。


	C 出访期间主要体会及收获（不少于500字）
留学专业：



	可从以下三个方面进行阐述：

1) 认识方面的体会

2) 对学校发展对外学术交流及加强合作科研方面的收获

3) 与您出访的单位和所在学科相比，我校尚有哪些差距，有哪些优势，我校能做哪方面的努力，以缩小差距？


	D 出访期间思想状况

	1） 是否涉及或参与政治敏感事件： □是   □否 
（如勾选“是”，请详细说明情况并表明立场）
2）其他异常情况：

	本人确认以上内容属实。

出访人：                           年  月  日



同济大学出国（境）人员情况汇报表（三个月以上）
批件号：          人员类别: 在职教职工〇  本、专科学生〇  研究生〇  填表日期:    年  月   日

	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	
	单位
	

	职称
	
	党派
	
	职务
	
	学历
	

	出访性质
	国家公派〇   单位公派 〇
	国家（地区）
	
	出境时间
	

	入境时间
	
	邀请单位及个人
	

	学习专业
	
	经费来源、金额
	

	国（境）外取得何学位及时间
	
	联系电话
	

	出访总结（不少于1000字）

	1. 国（境）外研究课题及方向

包含课题名称，研究方向，级别等

2. 国（境）外取得的主要科研及学术成果及发表论文

包含成果及论文获取时间、地点及名称

3. 出访期间主要体会及收获（可附相关照片）

   可从以下三个方面进行阐述：

1) 认识方面的体会

2) 对学校发展对外学术交流及加强合作科研方面的收获

3) 与您出访的单位和所在学科相比，我校尚有哪些差距，有哪些优势，我校能做哪方面的努力，以缩小差距？

	出访期间思想状况

	1. 是否涉及或参与政治敏感事件： □是   □否 

（如勾选“是”，请详细说明情况并表明立场）

2. 其他异常情况：


	本人确认以上内容属实。

出访人：                           年  月  日

	单位

领导

填写
	是否回本单位报到及工作安排情况：

                           院系领导签字（盖章）：                  年   月   日


三个月以上出国境人员请将所持护照上盖有中国边防出（入）境章页的复印件粘贴此处

